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NABÍZÍME 

• Zázemí silné, stabilní 

společnosti s 30letou 

tradicí 

• Možnost profesního, 

osobního růstu 

• Zaměstnanecké výhody 

• Stravenky/příspěvky 

INFORMACE 

O PRACOVNÍ POZICI 

• Místo pracoviště:  

MPL Trading, Pálenecká 842/55z, 

Hradec Králové - Kukleny 

• Typ pracovního poměru: 

Práce na plný úvazek 

• Délka pracovního poměru: 

Na dobu neurčitou 

• Typ smluvního vztahu: 

Pracovní smlouva 

ASISTENT/KA  

ODDĚLENÍ 
HRADEC KRÁLOVÉ 

 

Chcete pracovat pro silnou a stabilní obchodní společnost s dlouholetou 

tradicí?  

 

Hledáme kolegu/kolegyni do týmu společnosti MPL stavebniny Hradec 

Králové s aktivním přístupem k práci. 

 

HLAVNÍ PRACOVNÍ NÁPLŇ 

 
• Zpracovávání nabídek 
• Komunikace se zákazníky a dodavateli 
• Objednávání materiálu 
• Fakturace a vystavování dodacích listů, prodejek, zálohových 

faktur 
• Součinnost při zásobování staveb 
• Rezervace a objednávání dopravy  
• Podílí se na prodeji zboží 
• Příjem zboží 
• Průběžné kontroly stavy zásob  
• Zodpovědnost za řešení reklamací 

 

 
POŽADUJEME 

• Min. SŠ vzdělání (ve stavebním oboru výhodou)  

• Znalost a praxe v prodeji stavebních materiálů výhodou 

• Znalost účetního programu SAP 

• Samostatnost  

 


